Matefskd Skola Susice, Smetanova 1095,0kres Klatovy (ddle jen ,,materska Skola")

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

1 Uvodni ustanoveni

Tento vnitini fad upravuje podminky poskytovani skolniho stravovani détem Mateiské skoly Susice,
Smetanova 1095, a stravovani vlastnich zamé&stnanct $koly. Skolni jidelna je soucasti Matefské koly
Susice, Smetanova 1095, 342 01 Susice.

Adresa provozovny:

Mater'skd skola Susice, Smetanova 1095, okres Klatovy prispévkova organizace
Smetanova 1095

342 01 Susice

Zfizovatel:

Mésto Susice
namésti Svobody 138
342 01 Susice

Skolni jidelna zajistuje $kolni stravovani déti mateiské koly a stravovani vlastnich zaméstnancd
v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Skolni jidelna zajistuje pro déti v celodennim provozu materské $koly:

e presnidavku,

e obéd,

e odpoledni svacinu,

e tekutiny v rdmci pitného rezimu.

Obéd pro zaméstnance Skoly se skladd z polévky, hlavniho chodu a pfipadného doplriku podle jidelniho
listku.

Podminky poskytovani Skolniho stravovani jsou stanoveny timto vnitfnim fadem v souladu zejména se
zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., skolsky zakon, a vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich predpist a dalsimi pravnimi predpisy vztahujicimi se ke Skolnimu stravovani

2 Rozsah skolniho stravovani

Ditéti v celodennim provozu materské Skoly je poskytovdno celodenni stravovani v rozsahu
presnidavky, obéda a odpoledni svaciny, véetné tekutin v ramci pitného rezimu, pokud je ke stravovani
pfihlaseno a je pfitomno v materské skole.

Ditéti je strava poskytovana podle jeho skutecné pritomnosti v materské Skole a podle prihlaseni
ke stravovani. Kazdé jednotlivé jidlo se poskytuje nejvySe jednou denné. Strava je pfipravovana
a vydavana podle jidelniho listku. Z provoznich, zasobovacich nebo jinych objektivnich divod( muze
dojit ke zméné jidelnicku. O pfipadné zméné rozhoduje vedouci skolni jidelny a o zméné stravniky
pfimérené informuje.

Déti maji v prabéhu pobytu v materské skole zajistén pitny rezim. K dispozici maji zejména pitnou vodu
a dalsi vhodné napoje podle jidelnicku a zasad zdravé vyzivy.

Déti maji moZnost pozadat o pridavek stravy, pokud to umozZiiuje mnoZzstvi pripraveného jidla.
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3 Zarazeni déti do vékovych skupin a uplata za stravovani
Pro ucely skolniho stravovani jsou déti zarazovany do téchto vékovych skupin:

o déti ve véku 2-3 roky,
e déti ve véku 4-6 let,
o déti ve véku 7-10 let.

Zarazeni ditéte do vékové skupiny pro ucely skolniho stravovani se fidi jeho vékem podle platnych
pravnich predpisi. Aktualni ceny jednotlivych jidel a celodenniho stravovani pro jednotlivé vékové
skupiny jsou uvedeny v platném ceniku Skolni jidelny zverejnéné na webovych strankach materské
Skoly.

Vyse stravného za potraviny je stanovena v souladu s pfislusSnymi financnimi limity na nakup potravin
podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zména ceny stravného je zakonnym zastupclm oznamena predem na webovych strankach ¢i jinym
zpUsobem obvyklym pro informovani o podminkach skolniho stravovani.

4 Prihlaseni ke stravovani

Kazdé dité pfijaté k predskolnimu vzdélavani, které se stravuje ve Skolni jidelné, musi byt ke stravovani
fadné prihlaseno. Prihlaseni ke stravovani provadi zakonny zastupce prostfednictvim ptihlasky ke
stravovani. Prihlaska ke stravovani obsahuje Udaje potiebné pro evidenci stravnika a zajisténi Skolniho
stravovani.

Zakonny zastupce je povinen oznamit skolni jidelné zmény udajl daleZitych pro evidenci stravnika,
zejména zménu kontaktnich Gdajud, bankovniho spojeni nebo jiné skuteénosti majici vliv na poskytovani
stravovani.

5 Prihlasovani a odhlasovani stravy

Ptihlasovani a odhlasovani stravy se provadi prostfednictvim aplikace Strava.cz. V pfipadé potieby lze
odhldseni provést také pfimo u Skolni jidelny zplsobem umozZiujicim jeho fadnou evidenci.
Ptihlasovaci udaje do aplikace Strava.cz obdrzi zakonny zastupce pfi zahdjeni stravovani ditéte.

Zakonny zdastupce je povinen v pfipadé neptitomnosti ditéte stravu v€as odhlasit. Stravu je moziné
odhlasit nejpozdéji do 6:00 hodin daného dne, po této Ihité jiz jidelna nemlze zménu zohlednit
v organizaci pripravy stravy a evidenci stravovani. Termin 6:00 hodin je stanoven s ohledem na
organizaci provozu Skolni jidelny, objednavani a pfipravu potravin a zahajeni vyroby stravy.

Pokud zakonny zastupce zjisti nepfitomnost ditéte aZ po stanoveném terminu, oznami tuto skute¢nost
Skolni jidelné bez zbyte¢ného odkladu. Pokud jiz byla zahajena pfiprava pfislusné stravy, nelze jiz
odhlaseni na dany den zohlednit.

Odpovédnost za véasné odhlaseni stravy nese zakonny zastupce ditéte.

6 Nepritomnost ditéte a prvni den nemaoci

Skolni stravovani se poskytuje ditéti mateFské skoly po dobu jeho pobytu v mateFské $kole. Prvni den
neplanované neptitomnosti ditéte ve Skole se pro tcely této vyhlasky povaZuje za pobyt ve Skole.

Prvni den neplanované nepfitomnosti, zejména prvni den nahlého onemocnéni, Ize neodhlasenou
stravu odebrat za podminek stanovenych Skolni jidelnou. Z celodenni stravy Ize v tento den odebrat
pouze obéd a odpoledni svacinu, a to v dobé vydeje obédl do vlastniho jidlonosice, tj. v dobé
stanovené skolni jidelnou.
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Od druhého dne neptitomnosti ditéte je zdkonny zastupce povinen stravu odhlasit. Pfipravena strava
se ditéti ani jeho zdkonnému zastupci od druhého dne nepfitomnosti nevydava k odneseni mimo
materskou Skolu.

Stravu odebranou mimo prostory matefské Skoly je zdkonny zdstupce povinen prepravovat
a uchovavat zplsobem odpovidajicim poZadavkim bezpecénosti potravin a hygienickym pozadavkim.

7 Vcas neodhlasena strava a uhrada vzniklych nakladu

Pokud zakonny zastupce neodhlasi stravu ditéte nejpozdéji do 6:00 hodin daného dne, nelze jiz
odhlaseni na tento den v systému $kolni jidelny zohlednit.

Termin pro odhlaseni do 6:00 hodin je stanoven s ohledem na organizaci provozu Skolni jidelny,
zejména na objednavani potravin, planovani mnozstvi pfipravované stravy a zahajeni jeji pripravy.

V¢as neodhlasend celodenni strava se Uctuje ve vysi stanovené pro celodenni neodhlasenou stravu
podle aktualni kalkulace naklada skolni jidelny. Tato Uhrada zohlednuje naklady, které Skolni jidelné
vznikaji v souvislosti s pfipravou stravy po uzavieni evidence stravnikl, zejména naklady na potraviny,
mzdové a vécné (reZijni) naklady.

Aktualni vyse Uhrady za vcas neodhlasenou celodenni stravu je uvedena v ceniku skolni jidelny, ktery
je zverejnén na webovych strankach matefské skoly a k dispozici u vedouci skolni jidelny.

U ditéte, které je prvni den nepldanované nepfitomnosti, se postupuje podle bodu 6 tohoto vnitfniho
radu.
MozZnost vyzvednuti obéda prvni den neplanované neptitomnosti nema vliv na vysi uhrady za vcas

neodhladenou celodenni stravu. Uhrada se stanovuje podle nékladd vzniklych v souvislosti s celodenni
stravou, nikoli podle rozsahu stravy skute¢né odebrané zakonnym zastupcem.

Od druhého dne nepfitomnosti je zakonny zastupce povinen stravu odhlasit. Pokud tak neucini, ictuje
se uhrada za vcas neodhlasenou celodenni stravu podle platného ceniku. Pfipravena strava se ditéti
ani jeho zakonnému zastupci nevydava k odneseni mimo materskou skolu.

Uhrada za véas neodhla$enou stravu neni sankci za nepfitomnost ditéte. PFedstavuje Uhradu nakladd,
které Skolni jidelné vznikaji v souvislosti s pfipravou stravy po uzavieni evidence stravnikd. Pokud
zakonny zastupce neodhlasenou stravu neodebere, povinnost uhradit pfisluSnou castku tim neni
dotéena.

8 Vydej stravy
Vydej stravy détem probiha v jednotlivych tfidach materské Skoly v téchto ¢asech:
e presnidavka: 8:00-8:30 hodin,
e o0béd: 11:30-12:00 hodin,
e odpoledni svacina: 14:00-14:30 hodin.
Vydej stravy probiha v souladu s organizaci provozu materské skoly a hygienickymi poZadavky. Ditéti

je strava vydavana v rozsahu odpovidajicim jeho prihlaseni ke stravovani a jeho pfitomnosti v matefské
skole.

Prvni den nepldnované nepfitomnosti ditéte se postupuje podle bodu 6, tj. Ize vyzvednout pouze obéd
a odpoledni svadinu, a to do vlastniho jidlonosice v dobé vydeje obéd.

Pokud dité odchazi z materské skoly po obédé, mizZe byt odpoledni svadina vydana zakonnému
zastupci ditéte k odneseni. Vydani svaciny se fidi organiza¢nimi podminkami materské Skoly.
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Odpoledni svacina vydana k odneseni je uréena k bezprostiedni spotifebé. Za jeji prevzeti, prepravu
a uchovani po pfedani odpovidd zakonny zastupce ditéte. Skolni jidelna odpovida za bezpeénost
potraviny do okamziku jejiho vydeje.

Pfesnidavka a odpoledni svacina se v pfipadé nepfitomnosti ditéte k odbéru mimo materskou Skolu
nevydavaji, s vyjimkou odpoledni svaciny vydané ditéti odchdzejicimu z matefské skoly po obédé podle
predchoziho odstavce.

9 Organizace vydeje a hygienické podminky

Skolni jidelna zajistuje pFipravu a vydej stravy v souladu s platnymi pravnimi a hygienickymi poZadavky,
pravidly bezpecnosti potravin a postupy stanovenymi v systému HACCP.

Osoby podilejici se na ptipravé a vydeji stravy jsou povinny dodrZovat zasady osobni a provozni hygieny
a pravidla stanovena pro provoz skolni jidelny. Do prostor urcenych k ptipravé a vydeji stravy maji
pfistup pouze osoby opravnéné podle provoznich pravidel skolni jidelny.

Do pfipravy stravy neni dovoleno vnaset potraviny nebo polotovary z domacnosti za Ucelem jejich
zpracovani ve Skolni kuchyni.

9.1 Vzdélavaci cinnosti spojené s pripravou potravin

V ramci vzdélavacich ¢innosti materské skoly mohou déti pod vedenim pedagogickych pracovnikd
vykonavat jednoduché cinnosti souvisejici s pfipravou potravin a pokrm(, pokud jsou tyto ¢innosti
soucasti vzdélavaciho programu, tematického celku nebo jiné vzdélavaci aktivity.

Pti téchto cinnostech musi byt dodrZzovany odpovidajici hygienické a bezpecnostni zdsady a musi byt
zohlednény zdravotni potreby a pripadna dietni omezeni déti.

Potraviny a pokrmy pfipravené v ramci vzdélavacich cinnosti nejsou soucasti Skolniho stravovani
zajistovaného skolni jidelnou. Pfiprava potravin v ramci vzdélavacich ¢innosti nesmi narusovat
pfipravu, vydej ani hygienické podminky sSkolniho stravovani. Tyto vzdélavaci cinnosti jsou
organizovany v souladu s provoznimi, hygienickymi a bezpe¢nostnimi pravidly skoly.

9.2 Konzumace vlastniho pokrmu ditétem

Dité mlzZe v dobé spolecného stravovani konzumovat vlastni pokrm prineseny z domova spolecné
s ostatnimi détmi v prostorach materské skoly.

Vlastni pokrm neni soudasti $kolniho stravovani poskytovaného $kolni jidelnou. Skolni jidelna vlastni
pokrm neptebirda do Uschovy ani nezajistuje jeho skladovani, chlazeni, ohfev, porcovani ani jinou
manipulaci s pokrmem, rovnéz nezajistuje myti nddoby nebo likvidaci zbytka.

Za puvod, sloZeni, pfipravu, zdravotni nezdvadnost a uchovani vlastniho pokrmu do doby jeho
konzumace odpovida zakonny zastupce ditéte. Vlastni pokrm pfindsi zdkonny zastupce v nddobé
vhodné pro styk s potravinami a jeho uchovani zajistuje zpusobem odpovidajicim jeho povaze
a potfebam.

Materskd Skola umozni ditéti konzumaci vlastniho pokrmu v dobé a na misté, kde probiha pfislusné
Skolni stravovani, aniz by tim byla narusena organizace spole¢ného stravovani nebo provozni a
hygienické podminky matefrské Skoly. Materskd Skola poskytne ditéti pfi konzumaci vlastniho pokrmu
nezbytnou pomoc odpovidajici jeho véku a schopnostem, pokud ji dité potfebuje.

Vlastni pokrm ditéte neni Skolni jidelnou prebiran ani evidovan jako potravina skolni jidelny.

4
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9.3 Dietni stravovani

Ditéti, jehoZ zdravotni stav podle potvrzeni registrujiciho poskytovatele zdravotnich sluzeb vyzaduje
stravovani s omezenimi podle dietniho rezimu, mlzZe byt poskytovano dietni stravovani za podminek
stanovenych timto vnitfnim radem a podle moZnosti skolni jidelny.

Podminky poskytovani dietniho stravovani, véetné zpUsobu zajisténi a pfipadné donasky vlastniho
pokrmu, se stanovi individudlné po dohodé mezi zdkonnym zastupcem, matetskou Skolou a Skolni
jidelnou.

Pokud je dietni stravovani zajistovano formou donasky vlastniho pokrmu, odpovida zakonny zastupce
za jeho plivod, sloZeni, pfipravu a zdravotni nezdvadnost do okamziku jeho predani Skolni jidelné.

Pti prevzeti vlastniho pokrmu skolni jidelna postupuje podle podminek dohodnutych se zakonnym
zastupcem a podle svych provoznich a hygienickych postupu.

Pokud skolni jidelna vlastni pokrm prebira k uchovani nebo provadi jeho dalsi manipulaci, postupuje
podle stanovenych provoznich postupl a pravidel systému HACCP.

Podminky dietniho stravovani a pripadné donasky vlastniho pokrmu mohou byt upraveny také
v samostatné individudlni dohodé se zakonnym zastupcem.

10 Platba stravného

Stravné se hradi souhrnné podle evidence Skolni jidelny, kterd je vedena v elektronickém systému
Skolni jidelny na zakladé pfihlaseni, odhlaseni a evidence pritomnosti ¢i nepfitomnosti ditéte.

Uhrada zahrnuje:

e cenu bézné poskytovaného stravovani v dobé pfitomnosti ditéte v mateiské skole,
e prfipadné Uhradu nakladd vzniklych v disledku véas neodhlasené stravy podle bodu 7 tohoto
vnitfniho fadu.
Vedouci skolni jidelny vede evidenci stravovani prostrednictvim elektronického systému skolni jidelny.

Samostatna evidence neodhldsené stravy neni vedena. Udaje potfebné pro vyuctovani stravného
vychazeji z evidence vedené v tomto systému.

Stravné se hradi bezhotovostné prevodem na ucet Skolni jidelny. Vyjimeéné Ize po predchozi domluvé
provést Uhradu v hotovosti v kancelati vedouci Skolni jidelny.

Stravné je splatné nejpozdéji do 20. dne pfislusného mésice, neni-li stanoveno jinak.

Zakonny zastupce je povinen hradit stravné fadné a vcas. Pfi vzniku nedoplatku bude zakonny zastupce
vyzvan k jeho Uhradé. Opakované neuhrazeni stravného nebo jinych povinnych thrad bude feSeno
individualné v souladu s platnymi pravnimi predpisy a pravidly skoly.

11 Stravovani zaméstnancu

Vlastnim zaméstnanclm Matefské skoly Susice je poskytovano stravovani za podminek stanovenych
platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi pravidly zaméstnavatele. Cena stravy zaméstnancl je
stanovena samostatnym cenikem a kalkulaci Skolni jidelny. Ptispévek z FKSP je poskytovan pouze
v rozsahu a za podminek stanovenych platnymi pravidly hospodareni s FKSP a vnitfnimi pfedpisy
zaméstnavatele. Podminky zaméstnaneckého stravovani mohou byt upraveny samostatnym vnitfnim
predpisem zaméstnavatele.
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11.1 Stravovani studentti na praxi

Studentlm strfednich, vyssich odbornych a vysokych skol vykonavajicim v materské skole povinnou
odbornou, pedagogickou nebo jinou praxi na zakladé smluvniho vztahu mezi materskou skolou a
vysilajici Skolou miZe byt poskytovano stravovani za podminek stanovenych timto vnitfnim fadem a
vnitfnimi pravidly Skoly.

Studentovi na praxi miZe byt poskytnut jeden obéd za den, pokud v daném dni vykonava praxi
v materské skole. Cena obéda pro studenta na praxi odpovida finanénimu normativu na potraviny pro
dospélého stravnika. ReZijni a mzdové naklady jsou hrazeny z prostfedk(l organizace v souladu s jejimi
vnitfnimi pravidly.

Strava pro studenty na praxi se prihlasuje a odhlasuje podle organizacnich pravidel stanovenych Skolni
jidelnou. Student je povinen dodrZovat pravidla Skolniho stravovani a pokyny $kolni jidelny.

12 Prava a povinnosti stravnikd a zakonnych zastupct
Zakonny zastupce ma pravo:

e byt informovan o podminkach poskytovani skolniho stravovani,

byt informovan o cendch stravného,

byt informovan o zpulsobu pfihlasovani a odhlasovani stravy,

e ziskat informace o sloZzeni pokrmU a pfipadnych alergenech

e obracet se na vedouci skolni jidelny s dotazy a pfipominkami tykajicimi se stravovani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen:

e seznamit se s timto vnitinim radem,

e v(as prihlasit dité ke stravovani,

e vcas odhlasovat stravu v pfipadé nepritomnosti ditéte,

e hradit stravné a pripadné naklady vzniklé v disledku vcas neodhlasené stravy,

e poskytovat Skolni jidelné pravdivé a aktualni Udaje potfebné pro zajisténi stravovani.

Dité je vedeno k dodrzovani zasad kulturniho a bezpecného stolovani a k Setrnému zachazeni
s vybavenim skolni jidelny a materské skoly.

13 Jidelni listek a informace o stravovani
Jidelni listek je zverejfiovan v elektronickém systému Strava.cz a na informacni nasténce v Satné déti.

Jidelnf listek je sestavovan s ohledem na platné vyzivové normy, zasady zdravé vyzivy, vékové potieby
déti a moznosti Skolni jidelny.

Zakonny zastupce ditéte ma moznost seznamit se s jidelnim listkem predem prostfednictvim systému
Strava.cz nebo na informacni nasténce v materské Skole. Informace o alergenech obsaZenych
v poddavanych pokrmech jsou poskytovany zplsobem stanovenym skolni jidelnou.

Informace o cenach stravného, zpUsobu uhrady, terminech splatnosti, odhlasovani stravy, Uhradé
nakladd vzniklych v disledku véas neodhlasené stravy a dalSich podminkach Skolniho stravovani jsou
zverejnény na webovych strankach materské skoly a jsou k dispozici u vedouci skolni jidelny.

Cenik stravného je zvefejnén na webovych strankach materské skoly. Cenik obsahuje také vysi Uhrady
za vCas neodhlasenou stravu. VySe cen stravného a Uhrady za véas neodhlasenou stravu vychazi
z platnych financ¢nich limitd a schvalenych kalkulaci Skolni jidelny.
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Podrobné kalkulace nakladl skolni jidelny slouZi jako podklad pro stanoveni cen a jsou vedeny
v dokumentaci Skolni jidelny. Na poZadani Ize zakonnému zastupci poskytnout informace o zpUlsobu
stanoveni pfislusné uhrady v rozsahu odpovidajicim pravnim pfedpisim.

14 Provozni doba Skolni jidelny

Provozni doba $kolni jidelny je 6:00-14:30 hodin. Ufedni hodiny kancelafe vedouci $kolni jidelny jsou
zvefejnény na obvyklém informaénim misté Skoly. Vedouci $kolni jidelny zajistuje organizacni a
administrativni ¢innost souvisejici se Skolnim stravovanim.

15 Zavérecna ustanoveni

Tento vnitini fad je zavazny pro déti, jejich zakonné zastupce, zaméstnance sSkoly a dalsi osoby, kterym
je v Materské skole SusSice poskytovano stravovani.

Zakonni zastupci déti jsou s vnitfnim fadem sezndmeni pfi zahajeni stravovani ditéte a dale pfi kazdé
podstatné zméné jeho ustanoveni. Vnitini fad je zvefejnén zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a
je k dispozici také v materské skole a u vedouci skolni jidelny.

Tento vnitfni fad mlzZe byt zménén nebo doplnén v navaznosti na zménu pravnich predpisQ,
provoznich podminek nebo organizace skolniho stravovani.

Na tento vnitfni fad navazuji aktudlni cenik stravného, pravidla pfihlasovani a odhlasovani a dalsi
provozni dokumentace Skolni jidelny.

Timto vnitfnim Fadem se rusi Vnitini fad skolni jidelny Mateiské skoly Susice, Smetanova 1095, platny
od 16. 9. 2024.

Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.
V Susici dne: 28. 8. 2026

Mgr. Eva LukeSova
reditelka

Mg r Eva Digitalné podepsal

Mgr. Eva LukeSova
# Datum: 2026.08.28
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