Materska Skola SuSice, Smetanova 1095,0kres Klatovy (déle jen ,matefska gkola")

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

1 Uvodni ustanoveni

Tento vnitfni fad upravuje podminky poskytovani Skolniho stravovani détem Matefské Zkoly SuSice,
Smetanova 1095, a stravovani vlastnich zaméstnancl Ekoly. Skolni jidelna je souddsti Matefské Ekoly
SuSice, Smetanova 1095, 342 01 Suéice.

Adresa provozovny:

Matefskd Skola Susice, Smetanova 1095, okres Klatovy pfispévkova organizace
Smetanova 1095

342 01 Susice

Zrizovatel:

Mésto Susice
ndmésti Svobody 138
342 01 Susice

Skolni jidelna zajistuje $kolni stravovéni déti matefské Skoly a stravovani vlastnich zaméstnancl
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Skolni jidelna zajistuje pro déti v celodennim provozu matefské Skoly:

e pfesnidavku,

e obéd,

e odpolednisvacinu,

e tekutiny v ramci pitného reZimu.

Obéd pro zaméstnance Skoly se sklada z polévky, hlavniho chodu a p¥ipadného dopliiku podle jidelniho
listku.

Podminky poskytovani Skolniho stravovéni jsou stanoveny timto vnitfnim Fadem v souladu zejména se
zékonem ¢. 561/2004 Sb., 3kolsky zdkon, a vyhlagkou €. 107/2005 Sb., o Ekolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich pfedpist a dalsimi pravnimi pFedpisy vztahujicimi se ke §kolnimu stravovani

2 Rozsah skolniho stravovani

Ditéti v celodennim provozu matefské 3koly je poskytovdno celodenni stravovani v rozsahu
presnidavky, ob&da a odpoledni svaciny, véetné tekutin v ramci pitného rezimu, pokud je ke stravovéni
pfihlaseno a je pfitomno v matefské skole.

Ditéti je strava poskytovéna podle jeho skutetné pfitomnosti v matefské Skole a podle prihlageni
ke stravovani. Kazdé jednotlivé jidlo se poskytuje nejvyie jednou denné. Strava je pfipravovana
a vydavana paodle jidelniho listku. Z provoznich, zésobovacich nebo jinych objektivnich davodi miize
dojit ke zmeéné jidelnitku. O pfipadné zméné rozhoduje vedouci $kolnf jidelny a o zméné stravniky
pfimérené informuje.

Déti maji v priib&hu pobytu v matefské skole zajistén pitny reZim. K dispozici maji zejména pitnou vodu
a dalsi vhodné napoje podle jidelni¢ku a zdsad zdravé vyZivy.

Déti maji moZnost pozadat o pfidavek stravy, pokud to umozZfiuje mno¥stvi pfipraveného jidla.
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3 Zarazeni déti do vékovych skupin a Uplata za stravovani
Pro ucely Skolniho stravovani jsou déti zarazovany do téchto vékovych skupin:

e déti ve véku 2-3 roky,
e déti ve véku 46 let,
e déti ve véku 7-10 let.

Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu $kolniho roku, ve kterém dosahuji véku. Aktudlni
ceny jednotlivych jidel a celodenniho stravovani pro jednetlivé vékové skupiny jsou uvedeny v platném
ceniku Skolnf jidelny zvefejnéné na webovych strankach matefské skoly.

Vy3e stravného za potraviny je stanovena v souladu s pfislusnymi finanénimi limity na nékup potravin
podle vyhlasky €. 107/2005 Sh., o Skalnim stravovani, ve znéni pozdéjdich pFedpist.

Zména ceny stravného je zakonnym zastupclm oznamena pfedem na webovych strdnkach & jinym
zpUsobem obvyklym pro informovani o podminkdch $kolniho stravovani.

4 Prihlaseni ke stravovani

Kazdée dité prijaté k pfedskolnimu vzdélavani, které se stravuje ve $kolni jideIné, musi byt ke stravovani
fadné prihldSeno. Pfihlaseni ke stravovdni provddi zdkonny zastupce prostfednictvim pfihlasky ke
stravovani. Pfihldska ke stravovani obsahuje Gdaje potfebné pro evidenci stravnika a zajisténi Skolniho
stravovani.

Zakonny zdstupce je povinen ozndmit Skolni jidelné zmény Gdajd ddleZitych pro evidenci stravnika,
zejména zménu kontaktnich Udajd, bankovniho spojeni nebo jiné skuteénosti majici viiv na poskytovani
stravovani.

5 PrihlaSovani a odhlasovani stravy

PfihlaSovani a odhlaSovani stravy se provadi prostfednictvim aplikace Strava.cz. V pfipadé potfeby lze
odhlaseni provést také prfimo u skolni jidelny zplsobem umoZfiujicim jeho Fadnou evidenci.
PrihlaSovaci Gdaje do aplikace Strava.cz obdrZi zakonny zastupce pfi zahdjeni stravovani ditéte.

Zékonny zastupce je povinen v pFipadé nepfitomnosti ditéte stravu véas odhlasit. Stravu je moZné
odhlasit nejpozdéji do 6:00 hodin daného dne, po této hité jiz jidelna nemiZe zménu zohlednit
v organizaci pfipravy stravy a evidenci stravovéni. Termin 6:00 hodin je stanoven s ohledem na
organizaci provozu $kolni jidelny, objednavani a pfipravu potravin a zahdjeni vyroby stravy.

Pokud zakonny zastupce zjisti nepritomnost ditéte aZ po stanoveném terminu, ozndmi tuto skutenost
Skolni jideln& hez zbyteéného odkladu. Pokud jiZz byla zahdjena pfiprava prislusné stravy, nelze jiz
odhlaseni na dany den zohlednit. :

Odpovédnost za viasné odhlddeni stravy nese zdkonny zastupce ditéte.

6 Nepritomnost ditéte a prvni den neplanované nepritomnosti {nemoci)

Skolni stravovdni se poskytuje ditéti matefské koly po dobu jeho pobytu v matetské gkole. Prvni den
neplanované nepfitomnosti ditéte ve skole se pro ucely této vyhlasky povazuje za pobyt ve Skole.

Prvni den neplanované nepritomnosti, zejména prvni den nahlého onemocnéni, lze neodhlaSenou
stravu odebrat za podminek stanovenych Skolni jidelnou, tj. v dobé vydeje obédd do vlastniho
jidlonosice. Stravu odebranou mimo prostory matefské Skoly je zakenny zéstupce povinen prepravovat
a uchovévat zplisobem odpovidajicim pozadavkiim bezpeénosti potravin a hygienickym pozadavkam.
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0Od druhého dne nepfitomnosti ditéte je zdkonny zéstupce povinen stravu odhldsit. Od druhého dne
dité nespliiuje zdkonnou podminku pobytu ve Skole, stravovani ztraci charakter Skolnftho stravovani a
jeho vydej mimo Skelu je z hygienickych i provoznich dlvodid nepfipustny.

7 Vcas neodhlasena strava a uhrada vzniklych nakladi

Termin a diivod pro odhlaseni stravy: Zakonny zastupce je povinen stravu na dny nepfitomnosti véas
odhldsit. Uzavérka pfihlasek a odhlasek je nejpozdéji do 6:00 hodin daného dne. Pozdé&jsi odhlaseni jiz
nelze v systému zohlednit. Tento Casovy limit je pevné stanoven kvili organizaci provozu —objedndvani
Cerstvych potravin, normovani surovin a zahdjeni technologické pfipravy jidla.

Uhrada pinych naklad od 2. dne nepldnované nepfitomnosti: Pokud zékonny zéstupce stravu od
druhého dne nepfitomnosti v¢as neodhlasi, je $kolni jidelna povinna mu vyuctovat véas neodhlaenou
stravu v plné vysi celkovych nakladll (tedy véetné mzdovych a vécnych/rezijnich nakladd na energie,
vodu apod.). Statni dotace se na tyto dny jiz nevztahuje.

Podstata Uhrady (Nejedna se o sankci): Tato platba neni sankci za nepfitomnost ditéte. Jde o thradu
realnych nakladd, které jidelné prokazatelné vznikly, protoZe jidlo bylo na zédkladé neaktudlni evidence
stravnikl uvafeno. Pokud zdkonny zadstupce neodhldsenou stravu neodebere (nebo mu podle bodu 6
jiZ nesmi byt vydana), povinnost uhradit vzniklé plné ndkiady tim nezanika.

Cenik je zvefejnén na webovych strankach materské skoly a k dispozici u vedouci skolni jidelny.

8 Vydej stravy
Vydej stravy détem probiha v jednotlivych tfidach matefské skoly v téchto éasech:

s presniddvka: 8:00-8:30 hodin,
e obéd: 11:30-12:00 hodin,
e odpoledni svacina: 14:00-14:30 hodin.

Vydej stravy probiha v souladu s organizaci provozu matefské skoly a hygienickymi poZadavky. Ditéti
je strava vydavana v rozsahu odpovidajicim jeho pFihladeni ke stravovani a jeho pfitomnosti v materské
skole.

Prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte se postupuje podle bodu 6, tj. [ze vyzvednout stravu do
vlastniho jidlonosice v dobé vydeje obéd.

Pokud dité odchazi z materské Skoly po obédé, mbie byt odpoledni svacCina vydana zakonnému
zdstupci ditéte k odneseni. Vydani svaciny se Fidi organizacnimi podminkami matefské Skoly.
Odpoledni svacina vydana k odneseni je urena k bezprostfedni spotfebé. Za jeji pfevzeti, pfepravu
a uchovani po predani odpovida zdkonny zéstupce ditéte. Skolni jidelna odpovida za bezpecnost
potraviny do ckamziku jejiho vydeje.

9 Organizace vydeje a hygienické podminky

Skolni jidelna zajistuje pFipravu a vydej stravy v souladu s platnymi pravnimi a hygienickymi poZadavky,
pravidly bezpeénosti potravin a postupy stanovenymi v systému HACCP.
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Osoby podilejici se na pripravé a vydeji stravy jsou povinny dodrZovat zésady osobni a provozni hygieny
a pravidia stanovena pro provoz $kolni jidelny. Do prostor uréenych k pfipravé a vydeji stravy maijf
pfistup pouze osoby opravnéné podle provoznich pravidel $kolni jidelny.

Do pripravy stravy neni dovoleno vnaset potraviny nebo polotovary z domacnosti za Gcelem jejich
zpracovani ve Skolni kuchyni.

9.1 Vzdélavaci ¢innosti spojené s pfipravou potravin

V rémci vzdélavacich &innosti matefské Skoly mohou déti pod vedenim pedagogickych pracovnikd
vykondvat jednoduché &innosti souvisejici s pfipravou potravin a pokrmd, pokud jsou tyto &innosti
soucasti vzdéldvaciho programu, tematického celku nebo jiné vzdélavaci aktivity.

PTi téchto Cinnostech musi byt dodrZovény odpovidajici hygienické a bezpe¢nostni zdsady a musi byt
zohlednény zdravotni potfeby a pfipadnd dietni omezeni déti.

Potraviny a pokrmy pfipravené v ramci vzdélavacich ¢innosti nejsou sou&asti kolniho stravovani
zajiStovaného Skolni jidelnou. Pfiprava potravin v rdmci vzdélavacich &innosti nesmi narufovat
pfipravu, vydej ani hygienické podminky Skolniho stravovani. Tyto vzdélavaci ¢innosti jsou
organizovany v souladu s provoznimi, hygienickymi a bezpe¢nostnimi pravidly $koly.

9.2 Konzumace vlastniho pokrmu ditétem

Dité mUZe v dobé spole¢ného stravovdni konzumovat vlastni pokrm pfineseny z domova spoletné
s ostatnimi détmi v prostorach matefské gkoly.

Vlastni pokrm neni soucésti Skolniho stravovani poskytovaného Zkolni jidelnou. Skolni jidelna viastni
pokrm nepfebira do dschovy ani nezajistuje jeho skladovéni, chlazeni, ohFev, porcovani ani jinou
manipulaci s pokrmem, rovnéz nezajistuje myti nddoby nebo likvidaci zbytkd.

Za plvod, sloZeni, pfipravu, zdravotni nezdvadnost a uchovéni vlastniho pokrmu do doby jeho
konzumace odpovida zakonny zastupce ditéte. Vlastni pokrm p¥indsi zakonny zdstupce v nadobé
vhodné pro styk s potravinami a jeho uchovani zaji$tuje zplisobem odpovidajicim jeho povaze
a potfebam.

Materska Skola umoini ditéti konzumaci vlastniho pokrmu v dobé a na misté, kde probiha pfisluiné
Skolni stravovéni, aniz by tim byla naruSena organizace spole¢ného stravovani nebo provozni a
hygienické podminky materské Skoly. Matefska Skola poskytne ditéti pfi konzumaci vlastniho pokrmu
nezbytnou pomoc odpovidajici jeho véku a schopnostem, pokud ji dité potfebuije.

Vlastni pokrm ditéte neni Skolni jidelnou pfebiran ani evidovan jako potravina skolni jidelny.

9.3 Dietni stravovani

Ditéti, jehoZ zdravotni stav podle potvrzeni registrujiciho poskytovatele zdravotnich sluzeb vyZaduje
stravovani s omezenimi podle dietniho reZzimu, mdZe byt poskytovano dietni stravovani za podminek
stanovenych timto vnitfnim fadem a podle moZnosti skolnf jidelny.

Podminky poskytovdni dietniho stravovani, véetné zplsobu zaji$téni a pfipadné dondsky vlastniho
pokrmu, se stanovi individudlné po dohodé mezi zédkonnym zdstupcem, materskou Skolou a $kolni
jidelnou.

Pokud je dietni stravovani zajistovano formou donésky vlastniho pokrmu, odpovida zdkonny zastupce
za jeho plivod, slozeni, pfipravu a zdravotni nezdvadnost do okamziku jeho predani $kolni jidelné.
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Pfi prevzeti vlastniho pokrmu $kolni jidelna postupuje podle podminek dohodnutych se zakonnym
zastupcem a podle svych provoznich a hygienickych postupd.

Pokud Skolni jidelna vlastni pokrm prebira k uchovani nebo provédi jeho dalsi manipulaci, postupuje
podle stanovenych provoznich postupil a pravidel systému HACCP.

Podminky dietniho stravovéni a pfipadné donaiky vlastniho pokrmu mohou byt upraveny také
v samostatné individudIni dohodé se zakonnym zastupcem.

10 Platba stravného

Stravné se hradi souhrnné podle evidence 3kolni jidelny, kterd je vedena v elektronickém systému
Skolni jidelny na zékladé pfihld$eni, odhldZeni a evidence p¥itomnosti & nepfitomnosti ditéte.

Ubhrada zahrnuje:

* cenu béiné poskytovaného stravovani v dobé pFitomnosti ditéte v matefské Ekole,
e pfipadné Ghradu nakladd vzniklych v disledku véas neodhlddené stravy podle bodu 7 tohoto
vnitfniho fadu.
Vedouci $kolni jidelny vede evidenci stravovani prostfednictvim elektronického systému Skolni jidelny.

Samostatna evidence neodhlaSené stravy neni vedena. Udaje potfebné pro vyd&tovani stravného
vychézeji z evidence vedené v tomto systému.

Stravné se hradi bezhotovostné pfevodem na déet §kolni jidelny. VWjimegné Ize po predchozi domluvé
proveést thradu v hotovosti v kanceldfi vedouci skolnf jidelny.

Stravné je splatné nejpozdéji do 20. dne pfisluiného mésice, neni-li stanoveno jinak.

Zékonny zdstupce je povinen hradit stravné fadné a vias. PFi vzniku nedoplatku bude zdkonny zdstupce
vyzvan k jeho dhradé. Opakované neuhrazeni stravného nebo jinych povinnych Uhrad bude fedeno
individualné v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a pravidly gkoly.

11 Stravovani zaméstnanct

Vlastnim zaméstnancim Matefské $koly Susice je poskytovéno stravovani za podminek stanovenych
platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pravidly zaméstnavatele. Cena stravy zaméstnanci je
stanovena samostatnym cenikem a kalkulaci Skolni jidelny. PFispévek z FKSP je poskytovén pouze
vrozsahu a za podminek stanovenych platnymi pravidly hospodafeni s FKSP a vnitfnimi pfedpisy
zaméstnavatele. Podminky zaméstnaneckého stravovdni mohou byt upraveny samostatnym vnitfnim
predpisem zaméstnavatele.

11.1 Stravovani student( na praxi

Studentdm stfednich, vy33ich odbornych a vysokych 3kol vykondvajicim v matefské gkole povinnou
odbornou, pedagogickou nebo jinou praxi na zékladé smluvniho vztahu mezi matefskou gkolou a
vysilajici Skolou mézZe byt poskytovdno stravovani za podminek stanovenych timto vnitfnim fadem a
vnitfnimi pravidly koly.

Studentovi na praxi maZe byt poskytnut jeden obéd za den, pokud v daném dni vykondva praxi
v matefske Skole. Cena obéda pro studenta na praxi odpovida finanénimu normativu na potraviny pro
dospélého stravnika. ReZijni a mzdové ndklady jsou hrazeny z prostiedkil organizace v souladu s jejimi
vnitfnimi pravidly.
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Strava pro studenty na praxi se pfihlasuje a odhlasuje podle organizacnich pravidel stanovenych gkolni
jidelnou. Student je povinen dodrZovat pravidla $kolniho stravovani a pokyny Skolni jidelny.

12 Prava a povinnosti stravnik( a zakonnych zastupct
Zakonny zdstupce ma pravo:

e byt informovan o podminkach poskytovani skolniho stravovani,

e byt informovén o cenach stravného, .

e byt informovan o zplsobu pfihlasovani a odhlasovéni stravy,

e ziskat informace o sloZzeni pokrm( a pfipadnych alergenech

e obracet se na vedouci skolni jidelny s dotazy a pfipominkami tykajicimi se stravovani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen:

e seznamit se s timto vnitfnim fadem,

e v{as pfihldsit dité ke stravovani,

e vias odhlasovat stravu v pfipadé nepfitomnosti ditéte,

e hradit stravné a pfipadné ndklady vzniklé v dlsledku véas neodhldsené stravy,

e poskytovat Skolni jidelné pravdivé a aktualni Gdaje potfebné pro zajisténi stravovani.

Dité je vedeno k dodrzovani zdsad kulturniho a bezpecného stolovani a k Setrnému zachdzeni
s vybavenim 3Skolnf jidelny a matefské Skoly.

13 Jidelni listek a informace o stravovani

Jidelni listek je zvefejfiovan v elektronickém systému Strava.cz a na informacni nasténce v Satné déti.

Jidelni listek je sestavovan s ohledem na platné vyZivové normy, zasady zdravé vyzivy, vékové potieby
déti a moZnosti $kolni jidelny.

Zakonny zdstupce ditéte ma moznost seznamit se s jidelnim listkem predem prostrednictvim systému
Strava.cz nebo na informacni nasténce v materské Skole. Informace o alergenech obsaZenych
v podavanych pokrmech jsou poskytovany zplsobem stanovenym Skolni jidelnou.

Informace o cenach stravného, zplsobu Uhrady, terminech splatnosti, odhlaovani stravy, dhradé
nakladd vzniklych v dlsledku véas neodhldSené stravy a dalSich podminkach skolnihe stravevani jsou
zvefeinény na webovych strankdch matefské skoly a jsou k dispozici u vedouci $kolni jidelny.

Cenik stravného je zvefejnén na webovych strankach materské skoly. Cenik obsahuje také vysi thrady
za vCas neodhldSenou stravu. VySe cen stravného a Uhrady za véas neodhld$enou stravu vychazi
z platnych financ¢nich limith a schvélenych kalkulaci kolni jidelny.

Podrobné kalkulace naklad( Skolni jidelny slouZi jako podklad pro stanoveni cen a jsou vedeny
v dokumentaci 3kolni jidelny. Na poZadani Ize zdkonnému zastupci poskytnout informace o zpUsobu
stanoveni pfisluiné Uhrady v rozsahu odpovidajicim pravnim predpisim.

14 Provozni doba skolni jidelny

Provozni doba kolni jidelny je 6:00~14:30 hodin. Ufedni hodiny kanceldfe vedouci $kolni jidelny jsou
zvefejnény na obvyklém informacnim misté 3koly. Vedouci $kolni jidelny zajistuje organizaéni a
administrativni ¢Cinnost souvisejici se Skolnim stravovanim.
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15 Zavérecna ustanoveni

Tento vnitfni fad je zdvazny pro déti, jejich zakonné zastupce, zaméstnance $koly a dalsi osoby, kterym
je v Matefské Skole Susice poskytovdano stravovani.

Zakonni zastupci déti jsou s vnitfnim fadem sezndmeni pfi zahdjenf stravovani ditéte a dale pfi kazdé
podstatné zméné jeho ustanoveni. Vnitfni fad je zvefejnén zplsobem umozriujicim dalkovy pfistup a
je k dispozici také v materské skole a u vedouci $kolni jidelny.

Tento vnitini fad mize byt zménén nebo doplnén v ndvaznosti na zménu pravnich pfedpisd,
provoznich podminek nebo organizace $kolniho stravovani.

Na tento vnitfni Fad navazuji aktudlni cenik stravného, pravidla pfihladovani a odhlagovani a dalgi
provozni dokumentace skolni jidelny.

Timto vnitfnim fadem se rusi Vnitini fad $kolni jidelny Matefské Skoly Sugice, Smetanova 1095, platny
od 1. 9. 2026.

Tento vnitfni rad nabyva ucinnosti dnem 24. 9. 2026.

V Sudici dne: 23. 9. 2026 W%;W/

Megr. Eva LukeSova
reditelka



