Materska skola Susice, Smetanova 1095,0kres Klatovy (dale jen ,,materska Skola")

SKOLNI RAD

Tento Skolni Fad upravuje v souladu s § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zédkon, ve znéni pozdéjsich
predpisl, podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcl a zaméstnanct Skoly,
podminky provozu materské Skoly a dalsi ndlezZitosti stanovené pravnimi predpisy.

1 Poslani materské Skoly

Materska Skola poskytuje pfedskolni vzdélavani podle zékona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zédkona, ve znéni
pozdé&jsich predpisd, a uskute¢iuje vzdélavani podle platného Skolniho vzdéldvaciho programu pro
predskolni vzdélavani.

Pti své Cinnosti:

podporuje zdravy télesny, psychicky, citovy a socialni rozvoj ditéte,

vytvari podminky pro individudlni rozvoj osobnosti kazdého ditéte,

napomaha osvojovani zakladnich hodnot spolecnosti a pravidel mezilidského souziti,

podporuje rovné pfilezitosti ve vzdélavani,

vytvaii podminky pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami, déti nadanych i déti
s odliSnym materskym jazykem,

pfipravuje déti na Uspésny vstup do zakladniho vzdélavani,

spolupracuje se zakonnymi zastupci ditéte jako rovnocennymi partnery pfi jeho vzdélavani.

MateFskd $kola uskuteériuje vzdélavani podle platného Skolniho vzdélavaciho programu pro predikolni
vzdélavani. Pfi poskytovani predskolniho vzdélavani vychazi zejména z téchto zasad:

rovného pristupu ke vzdélavani,

respektovani prav ditéte,

individualniho pfistupu k potfebam ditéte,

vzajemného respektu, dlivéry a spoluprace mezi skolou a rodinou,

zajisténi bezpecného a podnétného prostredi,

ochrany zdravi a dlstojnosti vSech ucastnikd vzdélavani,

ochrany osobnich Udajl podle platnych pravnich predpisu.

Veskeré Cinnosti materské skoly jsou vykondvany v nejlepsim zajmu ditéte a s ohledem na jeho
vék, schopnosti, individudlni potfeby a pravo na vSestranny rozvoj.

2 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu

2.1 Prava ditéte

Kazdé dité pfrijaté k predskolnimu vzdélavani ma pravo zejména:

na poskytovani predskolniho vzdélavani podle Skolského zdkona a Skolniho vzdélavaciho
programu,

na rovny pristup ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace,

na respektovani své osobnosti, dlistojnosti, soukromi a individualnich potreb,

na bezpecné, podnétné a vstricné prostredi podporujici jeho vSestranny rozvoj,
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na ochranu zdravi, bezpecnosti a ochranu pred vsemi formami fyzického nebo psychického nasili,
zanedbdvani, poniZzovani nebo diskriminace,

na individudlni pfistup odpovidajici jeho véku, schopnostem, zdravotnimu stavu a vzdéldvacim
potifebam,

na poskytovani podptrnych opatfeni v rozsahu stanoveném skolskym zakonem,

na ochranu osobnich udaji a soukromi.

Materska skola vytvari podminky pro naplfiovani prav vsech déti s dlirazem na jejich bezpecnost, zdravy
vyvoj a podporu pozitivnich vzajemnych vztah(.

2.2 Povinnosti ditéte

Dité je pfimérené svému véku a rozumové vyspélosti vedeno k tomu, Ze:

dodrzZuje pravidla spolec¢ného souziti ve tfidg,

ridi se pokyny pedagogickych pracovnikd vydanymi v zajmu ochrany zdravi a bezpecnosti,
Setrné zachazi s hrackami, u¢ebnimi pomuckami, vybavenim skoly i majetkem ostatnich,
svym chovanim neohrozuje bezpecnost ani zdravi své ani ostatnich déti,

se podili podle svych moZnosti na vytvareni pfijemného prostiedi ve tFidé.

2.3 Prava zakonnych zastupct

Zakonni zastupci ditéte maji pravo zejména:

na informace o pribéhu, vysledcich a podminkach vzdélavani svého ditéte,

na konzultace s pedagogickymi pracovniky a feditelkou Skoly po pfedchozi domluvé,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se vzdélavani ditéte,

podavat ndvrhy, pfipominky a podnéty ke zkvalitnéni ¢innosti Skoly,

vyuzivat poradenskou pomoc skoly nebo Skolskych poradenskych zafizeni,

byt informovadni o zméndach provozu Skoly, pfipravovanych akcich a dalSich skute¢nostech
souvisejicich se vzdélavanim ditéte,

na ochranu osobnich Udaji v souladu s platnymi pravnimi predpisy,

byt informovani o pfijatych podpurnych opatrenich ditéte a podilet se na jejich planovaniv rozsahu
stanoveném pravnimi predpisy.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni zejména:

zajistit Fradnou dochazku ditéte do matefské skoly,

zajistit pInéni povinného predskolniho vzdélavani, pokud se na dité vztahuje,

omlouvat nepfitomnost ditéte zpisobem stanovenym timto skolnim radem,

predavat dité do materské Skoly zdravé, bez priznakl infekéniho nebo predavat dité, které
nevykazuje znamky akutniho infekéniho onemocnéni ani jiné zdravotni obtize, které by mohly
ohrozit zdravi ostatnich déti nebo zaméstnancl Skoly nebo znemoZriovaly Ucast ditéte na
predskolnim vzdélavani,

bez zbytecného odkladu informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti ditéte, zdravotnich
omezenich nebo jinych skutecnostech, které mohou mit vliv na priibéh vzdélavani,

bez zbytecného odkladu oznamovat zmény tdajl zapisovanych do Skolni matriky,
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e na vyzvani reditelky Skoly se osobné uUcastnit projednani zavazinych skutecnosti tykajicich se
vzdélavani ditéte,

e hradit Uplatu za predsSkolni vzdélavani a Skolni stravovdani ve stanovenych terminech, pokud pravni
predpis nestanovi jinak.

e dodrzovat skolni fad a dalsi pravidla nezbytnd pro bezpecny provoz materské skoly.

2.5 Pravidla vzajemnych vztahi

Vzdjemné vztahy mezi détmi, zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly jsou zalozeny na:

e vzajemném respektu,

e slusnosti,

e dlvére,

e oteviené komunikaci,

e partnerstvi pri vzdélavani ditéte,

e respektovani prav a povinnosti vsech ucastnikd predskolniho vzdélavani.
Nikdo z Ucastnikd vzdélavani nesmi byt vystaven diskriminaci, poniZovani ani jinému nevhodnému
zachazeni.

2.6 Ochrana prav ditéte

Materska skola vytvari bezpecné, podnétné a respektujici prostredi, které podporuje zdravy télesny,
psychicky, socidlni a emocionalni rozvoj ditéte. Pfi vzdélavani jsou dlsledné respektovana prava ditéte
vyplyvajici z pravnich predpisti a Umluvy o pravech ditéte.
Materska skola zejména:
ochranu pred nasilim,

e zakaz télesnych trestq,

e prevenci rizikového chovani,

e spolupraci s OSPOD a poradenskymi zatizenimi.
Veskera opatrfeni prijimana materskou sSkolou jsou vedena nejlepsim zajmem ditéte.

2.7 Pravidla vzajemné komunikace

Vzdjemna komunikace mezi zaméstnanci materské sSkoly a zakonnymi zastupci je zaloZena na vzajemném
respektu, divére, slusnosti a partnerstvi pfi vzdélavani ditéte. Informace o ditéti poskytuji pedagogicti
pracovnici pouze jeho zakonnym zastupcim nebo osobam k tomu opravnénym. ZaleZitosti tykajici se
vzdéldvani ditéte, jeho rozvoje nebo pripadnych obtizi jsou projednavany prfednostné osobné pfi pfedem
domluvené konzultaci nebo jinym vhodnym zplsobem.

V dobé pfimé pedagogické cinnosti poskytuji pedagogicti pracovnici zakonnym zastupclim pouze
informace nezbytné pro zajisténi bezpecnosti nebo organizace provozu. Individualni konzultace probihaji
po predchozi domluvé mimo dobu pfimé pedagogické ¢innosti.

Materska Skola vyuzivd pro béinou komunikaci se zakonnymi zastupci zejména informacni systém
Twigsee.com, pfipadné dalsi komunikacni prostfedky stanovené Skolou.
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3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt

3.1 Postaveni pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici vykonavaji sva prava a povinnosti podle zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpisl,, a podle § 22a a § 22b zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolského
zadkona, ve znéni pozdéjsich predpisu. Pfi vykonu své Cinnosti chrani prava ditéte a zachovavaji micenlivost
o skutecnostech souvisejicich se vzdélavanim a osobnimi udaji.

Pedagogicky pracovnik je povinen jednat profesionalné, nestranné a v souladu s etickymi zdsadami
pedagogické profese. Pedagogicky pracovnik jde détem piikladem a v dobé pfimé pedagogické Cinnosti
nepouziva mobilni telefon ani jina elektronicka zafizeni pro soukromé ucely.

4 Prijimani ditéte k predskolnimu vzdélavani

4.1 Ptijimani ditéte k predskolnimu vzdélavani

Reditelka 8koly rozhoduje o pfijeti ditéte k pfeddkolnimu vzdélavani ve spravnim Fizeni na zékladé #adosti
zdkonného zastupce. Termin zapisu stanovuje reditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem a zverejriuje jej
zpUsobem v misté obvyklym a na webovych strankach skoly.

Pti prijimani déti postupuje reditelka Skoly podle predem zverejnénych kritérii.

4.1.1 Prijimani déti na provoz v dobé preruseni provozu kmenové mateiské Skoly

V dobé preruseni provozu kmenové materské skoly (zejména v obdobi hlavnich letnich prazdnin nebo
vanocnich prazdnin) mohou byt k predskolnimu vzdélavani prijimany také déti z Materské skoly Tylova,
Susice, pokud je v materské Skole zajiStén provoz.

Zakonny zastupce poddava zadost o prijeti ditéte na pfedepsaném tiskopisu ve Ih(ité stanovené reditelkou
Skoly pro konkrétni obdobi provozu. Podana Zadost je povaZovdna za zdvazny projev zdjmu o dochdzku
ditéte v pfihlaseném obdobi, nebot na jejim zakladé materska Skola planuje organizaci provozu, personalni
zajisténi, kapacitu tfid a rozsah poskytovaného skolniho stravovani. NemuzZe-li se dité prihlaseného
provozu zucastnit, oznami zakonny zastupce tuto skutecnost materské skole bez zbyte¢ného odkladu.
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4.2 Povinné predskolni vzdélavani

Pfedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosdahnou péti let véku do 31. srpna pfislusného
kalendarniho roku. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven podle § 34a Skolského zakona.
Vztahuje se na pracovni dny v rozsahu c¢tyr souvislych hodin denné mimo obdobi Skolnich prazdnin.
Konkrétni dobu stanovi feditelka Skoly ve skolnim fadu (bod 5.6). Zdkonny zdstupce je povinen zajistit
pravidelnou dochazku ditéte. Nepfitomnost ditéte plniciho povinné predskolni vzdélavani omlouva
zakonny zastupce bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do tfi pracovnich dn( prostrednictvim informacniho
systému skoly. Pfi dlouhodobé nebo opakované neomluvené absenci postupuje Skola podle platnych
pravnich predpisti a mlze informovat prislusny organ socialné-pravni ochrany déti.

4.3 Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce muze pro dité v povinném predskolnim vzdélavani zvolit individualni vzdélavani.
Oznameni o jeho zahdjeni doruci reditelce Skoly nejpozdéji tfi mésice pred zacatkem skolniho roku (pro
cely skolni rok) nebo v jinych pripadech s dostateCnym predstihem.
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Materska Skola pfi zahdjeni individualniho vzdélavani doporuci zakonnému zastupci oblasti, v nichz ma byt
dité vzdélavano, vychazejici z Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani a platného
Skolniho vzdélavaciho programu. Ovéreni irovné osvojovani ocekavanych vystupl se uskutecni v materské
Skole zpravidla v druhé poloviné listopadu. Nahradni termin ovéreni se stanovi zpravidla v prvni poloviné
prosince. Pfesné datum ovéreni oznami reditelka Skoly zakonnému zastupci pisemné. O ovéreni Urovné
osvojovani ocekavanych vystupl materska skola vyhotovi zapis.

Pokud se dité k ovéreni bez radné omluvy nedostavi (ani v ndhradnim terminu) nebo nesplni podminky
stanovené skolskym zakonem, rozhodne reditelka skoly o ukonceni individualniho vzdélavani.

4.4 Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka $koly mdze rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzd&lavani pouze v pfipadech uvedenych v § 35
Skolského zakona. A to po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce zejména pokud:
o dité se bez omluvy nepretrzité neucéastni vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,
e zakonny zastupce zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz skoly,
e zdkonny zdstupce opakované neuhradi Uplatu za vzdéldvani nebo skolni stravovani a
nedohodne s feditelkou jiny zptsob Uhrady,
o pokud dalsi dochdzku ditéte znemoziuje jeho zdravotni stav a jsou splnény podminky
stanovené pravnimi predpisy.
Toto ustanoveni se nevztahuje na dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

4.5 Preruseni nebo omezeni dochazky

Na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce muze rfeditelka Skoly povolit preruseni dochazky ditéte,
pokud to umoznuji pravni predpisy a provozni podminky skoly.

Omezeni nebo preruseni provozu materské Skoly stanovi feditelka Skoly po projednani se zfizovatelem
v pfipadech stanovenych pravnimi predpisy. Zakonni zastupci jsou o této skutecnosti informovani
v dostate¢ném predstihu.

5. Provoz a vnitini rezim matefiské skoly

5.1 Provoz materské Skoly

Materska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem. Provoz matetské Skoly je stanoven od 6.00
do 16.30 hodin. Organizace provozu jednotlivych tfid se zverejiiuje vidy pred zahdjenim Skolniho roku
prostfednictvim informacniho systému Skoly a na webovych strankach.

Provoz materské Skoly mize byt po projednani se zfizovatelem omezen nebo prerusen, zejména v dobé
hlavnich prdzdnin, vanocnich svatkl nebo z jinych zavaznych organizacnich ¢i technickych dlvodu.
O rozsahu omezeni nebo preruseni provozu informuje feditelka Skoly zdkonné zastupce v dostate¢ném
predstihu.

5.2 Organizace vzdélavani

Matefskd $kola poskytuje predskolni vzd&lavani podle Skolniho vzdélavaciho programu. Vzd&lavani
probiha ve tfidach podle organiza¢niho usporadani skoly.
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Denni rezim je stanoven s ohledem na vékové zvlaStnosti déti, zdsady zdravého Zivotniho stylu a
psychohygienické potreby déti. V odlvodnénych pripadech muze byt flexibilné upraven podle aktudlnich
podminek (napf. pocasi, vyletd, kulturnich akci nebo jinych mimoradnych okolnosti).

Materska sSkola organizuje vzdélavani ve tfidach s ohledem na vék déti, jejich individualni vzdéldvaci
potreby, pocet prijatych déti, zastoupeni déti plnicich povinné predskolni vzdélavani, personalni zajisténi
a provozni moznosti Skol. Pfi organizaci tfid Skola usiluje o vytvoreni vyvazenych kolektivl déti. Jednotliva
hlediska posuzuje vidy ve vzajemnych souvislostech; Zzadné z nich nemd automaticky prednost pred
ostatnimi. O zarazeni ditéte do konkrétni tridy rozhoduje feditelka skoly na zakladé vyse uvedenych
hledisek. Na zarazeni ditéte do konkrétni tfidy nevznika pravni narok.

Pokud to organizacni podminky Skoly umoZniuji, vytvari matefska skola pro déti plnici povinné predskolni
vzdélavani tfidy s pfevahou téchto déti, aby byly vytvofeny vhodné podminky pro jejich pfipravu na vstup
do zékladniho vzdélavani.

5.3 Prichod ditéte do mateirské Skoly

Dité privadi do materské Skoly zakonny zastupce nebo jim pisemné povérena osoba. Dité je predano
pedagogickému pracovnikovi osobné. Za dité odpovidd materskd Skola az okamZzikem jeho prevzeti
pedagogickym pracovnikem.

Obvykla doba pfichodu déti je zpravidla do 8.00 hodin, pokud neni pifedem dohodnuto jinak.

Pozdéjsi prichod ditéte je mozny po predchozi domluvé s tfidni ucitelkou, zejména z dlvodu navstévy
Iékare nebo jiné zdvazné okolnosti.
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5.4 Predavani ditéte po ukonceni vzdélavani

Po skonceni vzdélavani prebira dité zakonny zastupce nebo osoba pisemné zmocnéna zakonnym
zastupcem. Povéreni jiné nezletilé osoby k vyzveddvani ditéte musi byt provedeno pisemné na formulafi
materské Skoly. Zakonny zastupce m(iZze pisemné povéfit jinou zletilou osobu prevzetim ditéte. Matefska
Skola vede evidenci téchto povéreni také prostrednictvim informacniho systému Twigsee. Pedagogicky
pracovnik neni opravnén vydat dité osobé, kterd neni uvedena v pisemném zmocnéni.

Pokud zakonny zastupce nebo povérena osoba dité nevyzvedne do ukonceni provozu skoly, postupuje
matefska $kola podle doporué¢eni MSMT a soucasné vyvine veskeré p¥imérené kroky k zajisténi bezpeti
ditéte.

5.5 Omlouvani nepritomnosti ditéte

Zakonny zastupce je povinen oznamit nepfitomnost ditéte co nejdfive, jakmile se o ni dozvi,
prostfednictvim informacniho systému Skoly. Pfedpoklddanou delsi nepfitomnost ditéte oznami zadkonny
zastupce Skole ptedem, je-li to mozné. Pro déti plnici povinné predskolni vzdélavani plati pfi omlouvani
nepritomnosti pravidla uvedena v kapitole 4.2 tohoto Skolniho fadu.

5.6 Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani probihd v pracovnich dnech v rozsahu ¢tyf souvislych hodin denné. V
Matefské Skole SuSice, Smetanova 1095 je stanoveno v dobé od 8.00 do 12.00 hodin. Povinnost
predskolniho vzdélavani se nevztahuje na obdobi Skolnich prazdnin podle organizace skolniho roku
zakladnich skol; dité ma vsak pravo se v tomto obdobi vzdélavani ucastnit.
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5.7 Stravovani

Skolni stravovéni je poskytovano détem po dobu jejich pobytu v mateiské $kole v souladu s platnymi
pravnimi predpisy. Dité pritomné v materské Skole se stravuje v rozsahu sjednaném zakonnym zastupcem.
Odhlaseni stravy provadi zadkonny zastupce ve stanoveném terminu prostrednictvim informacniho
systému Strava.cz nebo pro dlouhodobéjsi absenci Ize telefonicky u vedouci Skolni jidelny.

Podrobnosti o organizaci Skolniho stravovani upravuje Vnitini rad skolni jidelny.

5.8 Adaptace nové prijatych déti

Matefska skola umoznuje po dohodé se zakonnymi zastupci postupnou adaptaci ditéte. Délka a pribéh
adaptacniho obdobi jsou individualné prizplsobovany potfebam ditéte a provoznim moznostem materské
Skoly.

5.9 Informovani zakonnych zastupct

Materska skola informuje zakonné zastupce zejména prostrednictvim:

e informacniho systému Twigsee,

e webovych stranek Skoly,

e nastének v prostorach skoly,

e individudlnich konzultaci,

e tfidnich schlzek.
Zakonni zastupci jsou povinni sledovat informace zverejriované Skolou a poskytovat soucinnost
v pfipadech, kdy je to nezbytné pro organizaci vzdélavani ditéte.

5.10 Spoluprace rodiny a materské Skoly

Materska skola povazuje spolupraci se zakonnymi zastupci za vyznamnou soucast predskolniho vzdélavani.
Zakonni zastupci maji moznost Ucastnit se spole¢nych akci skoly, konzultaci, tfidnich schlizek a dalSich
aktivit potddanych mateiskou skolou.

Vzdjemna komunikace probihd s respektem, otevienosti a v zajmu ditéte. Spoluprace je zalozena na
dlivére a spolecném zajmu na harmonickém rozvoji ditéte.

5.11 Spojovani trid

Reditelka matefské koly mdze z organizaénich diivodd, zejména pfi niz$im poctu p¥itomnych déti, v dobé
Skolnich prazdnin, pfi nepfitomnosti pedagogickych pracovnikll nebo pfi mimoradnych provoznich
situacich rozhodnout o spojeni tfid. Pfi spojovani tfid je vidy zajisténa bezpecnost déti a dodrzen nejvyssi
povoleny pocet déti stanoveny pravnimi predpisy. V pripadé spojovani ttid jsou zakonni zastupci
informovdani prostrednictvim oznaceni umisténi jednotlivych tfid v budové materské skoly. Spojovani trid
nema vliv na rozsah poskytovaného predskolniho vzdélavani.
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5.12 Vyuzivani skolni zahrady

Skolni zahrada je souddsti aredlu matefské koly a je uréena predeviim k uskutecriovani predskolniho
vzdéldvani a Cinnosti organizovanych matefskou Skolou.

Po prevzeti ditéte zakonnym zdstupcem nebo povérenou osobou prechazi odpovédnost za dité na tuto
osobu. Z ddvodu zajisténi bezpecnosti, ochrany majetku Skoly a neruseného priibéhu vzdélavani neni
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Skolni zahrada ur¢ena k volnému pobytu verfejnosti ani k vyuzivani zakonnymi zastupci s détmi po ukonceni
vzdélavani.

Po prevzeti ditéte zakonnym zdstupcem nebo povérenou osobou jsou povinni aredl materské Skoly bez
zbyte¢ného odkladu opustit, pokud feditelka $koly nebo povéreny zaméstnanec nestanovi jinak (napf. pfi
spolecnych akcich skoly).

5.13 Prinaseni vlastnich hracek a pouzivani elektronickych zafizeni

Déti si mohou do materské Skoly pfinést drobnou oblibenou hracku pouze po predchozi dohodé
s pedagogickym pracovnikem. Materska Skola nenese odpovédnost za ztratu nebo poskozeni hracek
pfinesenych z domova.

V prostordch materské skoly (véetné tfid, Saten, Skolni zahrady a na akcich Skoly) plati pro déti zakaz
pouzivani mobilnich telefond, tabletl a chytrych hodinek (smartwatch). Tento zdkaz se nevztahuje na
pfipady, kdy jsou tato zafizeni vyuzivana pfimo v ramci vychovné-vzdélavacich cinnosti pod pfimym
vedenim a dohledem pedagogického pracovnika. Za cenné predméty, Sperky, elektronicka zafizeni ani
hracky pfinesenych z domova skola neodpovidd, pokud jejich pfineseni nesouvisi s organizovanou
vzdéldvaci ¢innosti.

5.14 Doplnkové vzdélavaci aktivity

Matefrska Skola mlzZe organizovat kulturni, sportovni, poznavaci nebo jiné vzdélavaci akce, napfiklad:

e divadelni predstaveni,

o vylety,

e exkurze,

e plavecky vycvik,

e kurz bruslent,

e projektové dny,

e preventivni programy.
U&ast ditéte na téchto akcich je podminéna jeho zdravotni zpGsobilosti a splnénim organizagnich podminek
stanovenych materskou Skolou. O kondani akci jsou zakonni zastupci informovani s dostateCnym
predstihem.

6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

6.1 Zajisténi bezpecnosti déti

Materska Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti po celou dobu jejich pobytu ve skole a pfi viech
¢innostech organizovanych skolou. PedagogicCti pracovnici vykonavaji nad détmi nalezity dohled
odpovidajici pravnim predpisim, véku déti, jejich schopnostem, zdravotnimu stavu a charakteru
vykondvané Cinnosti.

6.2 Predavani ditéte
Odpovédnost Skoly za dité zacind jeho pfevzetim pedagogickym pracovnikem od zdkonného zastupce nebo
povérené osoby a kon¢i jeho predanim zadkonnému zdstupci nebo osobé pisemné povérené k prevzeti

ditéte. Pedagogicky pracovnik neni opravnén predat dité osobé, u niZ existuji ddvodné pochybnosti o jeji
zpUsobilosti dité bezpecné prevzit (naptiklad z dlvodu zjevného ovlivnéni alkoholem nebo jinou
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navykovou latkou). V takovém pripadé skola postupuje v souladu s pravnimi pfedpisy a zajisti ochranu
ditéte.

6.3 Zdravotni stav ditéte

Do matefrské skoly Ize pfijmout pouze dité, jehoZ zdravotni stav umoZniuje Ucast na pfedskolnim vzdélavani
a které nevykazuje znamky akutniho infekéniho onemocnéni ani jiné zdravotni obtize, které by mohly
ohrozit zdravi ostatnich déti nebo zaméstnancl Skoly nebo ditéti znemoznovaly béznou ucast na
vzdélavani.

Za znamky akutniho infekéniho onemocnéni Ize povazovat zejména horecku, zvraceni, prijem, silny kasel,
vyraznou rymu spojenou se zhorSenym zdravotnim stavem, zdnét spojivek, koini vyrazku infekéniho
plvodu nebo jiné priznaky, které mohou nasvédcovat pfenosnému onemocnéni.

Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢ného odkladu informovat materskou Skolu o zméné zdravotniho
stavu ditéte, o vyskytu infekéniho onemocnéni v rodiné nebo o jinych skutecnostech, které mohou mit vliv
na bezpecénost ditéte nebo ostatnich déti.

V ptipadé nahlého zhorseni zdravotniho stavu ditéte zajisti materska Skola nezbytnou péci, neprodlené
informuje zakonného zastupce a v pfipadé bezprostfedniho ohroZeni Zivota nebo zdravi pfivola
zdravotnickou zdchrannou sluzbu.

6.4 Podavani lécivych pripravku

Materska skola bézné Iécivé pripravky détem nepodava.
Vyjimku tvofi situace, kdy je podavani IéCivého pripravku nezbytné k zajisténi Zivota nebo zdravi ditéte pfi
chronickém onemocnéni (napfiklad diabetes mellitus, epilepsie, zdvazna alergicka reakce nebo astma).
V téchto pfipadech muze byt IéCivy pfipravek podan pouze na zakladé:

e pisemné zadosti zakonného zastupce,

e doporuceni osettujiciho Iékafe obsahujiciho zpUsob podani,

e pisemného souhlasu feditelky Skoly.
Podrobnosti stanovi ,,Dohoda o podavani léCivych pfipravkd”.
Podavani IéCiv je moZné pouze v nezbytnych pripadech, kdy jejich nepodani mize ohrozit zdravi ditéte
nebo znemoznit jeho Ucast na vzdélavani, a pouze za podminek stanovenych vnitfnim postupem Skoly
(Dohoda o podavani léCivych pripravkd).

6.5 Urazy déti

Kazdy uraz ditéte, ke kterému dojde pti vzdélavani nebo v pfimé souvislosti s nim, je neprodlené osetren.
Je bezodkladné zaznamendn podle platnych pravnich predpisG. Zakonny zdstupce je o Urazu informovéan
bez zbytecného odkladu.

6.6 Pobyt venku

Pobyt venku je kaZdodenni soucasti predskolniho vzdélavani. Délka pobytu venku je prizplisobovana
aktudlnim klimatickym podminkam, kvalité ovzdusi, zdravotnimu stavu déti a charakteru vzdélavaci
¢innosti. Pobyt venku miZe byt omezen nebo zrusen pouze v pfipadé nepriznivych klimatickych podminek
nebo pfi vyhlaseni mimoradnych opatreni pfislusSnymi organy.
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6.7 Bezpecnost pfi mimoskolnich akcich

PFi vychazkdach, vyletech, kulturnich, sportovnich a jinych akcich organizovanych matefrskou $kolou
zajistuje skola dohled nad détmi v souladu s pravnimi predpisy. Zakonni zastupci jsou o téchto akcich
informovani predem.
V pfipadé akci vyZadujicich zvlastni organizacni nebo bezpecnostni opatieni mize reditelka skoly stanovit
doplnujici podminky.

6.8 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Materska Skola vytvati bezpecné prostiedi podporujici zdravy Zivotni styl a prevenci rizikového chovani.
Pedagogicti pracovnici pfimérené véku déti rozvijeji:

e vzajemnou toleranci,

e respekt,

e schopnost fesit konflikty nendsilnym zplsobem,

e odpovédnost za vlastni jednani,

e bezpecné chovani v béznych Zivotnich situacich.
Jakékoli projevy Sikany, nasili, diskriminace nebo jiného rizikového chovani jsou neprodlené feseny ve
spolupraci se zdkonnymi zastupci a pfipadné s odbornymi pracovisti. Matetska $kola zajistuje prevenci
socialné patologickych jev( pfimérené véku déti v souladu se Skolnim preventivnim programem.

6.9 Ochrana osob a majetku pfi vstupu do budovy

Skolni budova je pfistupna zvenéi pouze po dobu provozu matefské skoly. Kazdy z pracovnikd $koly, ktery
otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou dvere budov zevnitt volné oteviratelné.

Zakonny zastupce nebo jim povérena osoba ma oproti zaloze vydan Cip, kterym se do budovy dostane dle
Casového rozvrhu v dobé 6.00 - 8.00, 12.00 - 12.15, 14.00 - 16.30 hodin. Pocet vydanych CipU je limitovan,
obvykle 2 na rodinu. Pokud kapacita dovoli, je mozné pozadat o dalsi ¢ip. V pripadé ztraty/poskozeni Cipu
je nutné bezprostfedné po zjisténi informovat zastupkyni materské Skoly a fesit dalSi postup — vtomto
pfipadé je zaloha nevratna.

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici jsou povinni dbat pokynl zaméstnanct Skoly. Po prevzeti ditéte nesou
zakonni zastupci plnou odpovédnost za jeho bezpecnost v prostorach skoly i na Skolni zahradé. Do budovy
Skoly je zakdzano vpoustét neznamé osoby.

6.10 Mimoradné situace

Ptri mimoradnych udalostech (evakuace, poZar, Zivelni pohroma, havarie, krizova opatreni organ(i verejné
moci apod.) postupuje materska Skola podle zpracované dokumentace bezpecnosti. Zaméstnanci Skoly
jsou s témito postupy prokazatelné seznameni.

Pokud si situace vyZzadd omezeni nebo zménu organizace provozu, jsou zakonni zastupci informovani bez
zbytecného odkladu prostfednictvim informacniho systému Skoly, webovych stranek nebo jinym vhodnym
zpUsobem.

Déti jsou primérenym zpUsobem seznamovany se zasadami bezpecného chovani pfi mimoradnych
situacich.
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6.11 Chronicka onemocnéni ditéte

Pokud dité trpi chronickym onemocnénim, které mizZe ovlivnit jeho pobyt v matefské Skole (napftiklad
diabetes mellitus, epilepsie, astma nebo zavazna alergie), jsou zakonni zastupci povinni o této skute¢nosti
informovat reditelku Skoly jesté pred nastupem ditéte nebo bez zbytecného odkladu po stanoveni
diagndzy.

Materska Skola pfijima pfimérena opatreni umoznujici bezpecny pobyt ditéte v souladu s doporucenim
oSetrujiciho |ékafe a moznostmi Skoly.

7. Podminky zachazeni s majetkem skoly a ochrana osobnich tdajt

7.1 Zachazeni s majetkem materské skoly

Materska Skola vytvari podminky pro rozvoj odpovédného vztahu déti k majetku Skoly, prirodé i vécem
ostatnich.
Déti jsou vedeny prfimérené svému véku k tomu, aby:

e zachazely Setrné s hrackami, u¢ebnimi pomdckami, knihami a dalsim vybavenim Skoly,

e chranily majetek skoly pfed poskozenim,

e udrZovaly poradek ve tfidé, Satné i na Skolni zahradé,

e respektovaly osobni véci ostatnich déti.
Pedagogicti pracovnici vedou déti k odpovédnému zachazeni se svéfenym majetkem jako soucasti
predskolniho vzdélavani.

7.2 Povinnosti zakonnych zastupcu pfi ochrané majetku skoly

Zakonni zastupci jsou povinni:

e Setrné zachazet s vybavenim materské skoly,

e dbat pokynd zaméstnanc skoly pfi pohybu v budové a na skolni zahradg,

e oznamit zaméstnanctm skoly zjisténé zavady nebo poskozeni zafizeni.
V pripadé umysiného poskozeni majetku skoly ditétem bude vznikla situace projednana se zakonnymi
zastupci a pfipadna nahrada skody bude fesena podle pfislusnych pravnich predpisu.

7.3 Osobni véci déti

Déti si do materské skoly nosi pouze véci potfebné pro predskolni vzdélavani.
Nedoporucuje se nosit:

e cennosti,

e Sperky,

e vyssifinanéni hotovost,

e elektronicka zafizeni,

e jiné predméty nesouvisejici se vzdélavanim.
Materska skola neodpovidd za ztratu nebo poskozeni véci, které dité prineslo do Skoly bez souhlasu
pedagogického pracovnika nebo které nesouviseji s predskolnim vzdélavanim. Ve vyjimecnych pfipadech
mUzZe pedagogicky pracovnik po predchozi domluvé se zdkonnym zastupcem umoznit pfineseni véci
souvisejici se vzdélavaci ¢innosti (napr. tematicky den nebo projektova vyuka).
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7.4 Ochrana osobnich udaju

Materska Skola zpracovavd osobni Udaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni pravnich povinnosti,
poskytovani predskolniho vzdélavani a vedeni povinné dokumentace skoly.
Pti zpracovani osobnich Udajl postupuje materska skola v souladu s:

e nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),

e zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,

e dalSimi souvisejicimi pravnimi predpisy.
Osobni Udaje jsou zabezpecCeny proti neopravnénému pfistupu, ztraté, zneuziti nebo jinému
neopravnénému zpracovani.
Podrobnosti o zpracovani osobnich Udajli jsou zverejnény v samostatné Informaci o zpracovani osobnich
udajli a na webovych strankach materské skoly.

7.5 Pofizovani obrazovych a zvukovych zaznami

Fotografie, obrazové a zvukové zaznamy pofizované za ucelem dokumentace vzdélavaci ¢innosti nebo
prezentace Skoly jsou zpracovavany pouze v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich
Udaju a na odpovidajicim pravnim zékladé. Zakonni zastupci jsou o zpUsobu potizovani a vyuZiti téchto
zaznamuU informovani samostatnym dokumentem.

Zakonnym zastupcim a dalSim doprovazejicim osobam je zakazano v prostorach skoly, v mistech konani
externich kurz (napf. plavecky wvycvik, kurz brusleni) a na vsSech vnitfnich i venkovnich akcich
organizovanych materskou Skolou (napf. letni olympiada, besidky, spolecné tvoreni) pofizovat
audiozaznamy, videozdznamy nebo fotografie jinych déti a zaméstnancl Skoly bez jejich predchoziho
souhlasu. Zadkonni zastupci pofizujici fotografie nebo videozaznamy pfi verejnych akcich Skoly jsou povinni
respektovat pravo ostatnich déti, jejich zakonnych zastupcl i zaméstnancl skoly na ochranu soukromi a
osobnich udajl. V zajmu bezpeéné komunikace s pedagogy, zajisténi bezpecnosti déti a zachovani plné
pozornosti jsou rodice Zadani, aby v prostorach sSaten, pti predavani déti a béhem vsech skolnich akci
omezili pouzivani mobilnich telefon( na nezbytné minimum.

7.6 Informacni systém skoly

Materska Skola vyuziva informacni systém Twigsee jako hlavni komunikacni ndstroj mezi Skolou a
zakonnymi zastupci. Prostfednictvim tohoto systému mohou byt zejména:

e predavany organizacni informace,

e omlouvana nepfitomnost ditéte,

e zverejnovany informace o akcich skoly,

e sdileny informace o prabéhu vzdélavani.
Zakonni zastupci odpovidaji za ochranu svych pfistupovych udajl a jsou povinni zabranit jejich zpfistupnéni
tretim osobam.

7.7 Konzultaéni ¢innost

Matefskd sSkola umozniuje zdkonnym zastupclim individudini konzultace zamérené zejména na pribéh
vzdélavani ditéte, jeho individudlni pokroky a pripadna podpulrna opatreni. Konzultace probihaji po
predchozi domluvé s pedagogickym pracovnikem nebo feditelkou skoly tak, aby nebyl narusen pribéh
vzdélavani. V pripadé potieby muize skola doporucit spolupraci se skolskym poradenskym zafizenim nebo
dalsimi odbornymi pracovisti.
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7.8 Stiznosti, podnéty a pfipominky

Zakonni zastupci mohou své podnéty, pfipominky nebo stiznosti uplatnit:

e 0sobné u feditelky Skoly,

e pisemné,

e elektronickou postou,

e prostrednictvim datové schranky.
Materska skola se kazdym podnétem, pfipominkou nebo stiznosti zabyva bez zbytecného odkladu a
zpUsobem odpovidajicim jejich povaze a pfislusnym pravnim predpisiim.

7.9 Ztraty a ndlezy

Nalezené véci jsou ukladany na uréeném misté v materské Skole. Zakonni zastupci jsou vyzvani, aby
vSechny osobni véci ditéte viditelné oznacili jménem. Po uplynuti pfimérené doby mohou byt
nevyzvednuté véci zlikvidovany nebo vyuZity zpiisobem odpovidajicim jejich povaze, pokud se nepodafi
zjistit jejich vlastnika.

8 Zavérecna ustanoveni

Reditelka $koly je opravnéna vydavat metodické pokyny a organizaéni opatieni nezbytna k provadéni
ustanoveni tohoto Skolniho fadu, za predpokladu, Ze nejsou v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy. Prava a povinnosti, které nejsou touto dokumentaci pfimo upraveny, se fidi pravnimi predpisy
Ceské republiky a dal$imi vnitfnimi predpisy matetské $koly.

Projednano pedagogickou radou dne: 24.8.2026
Vydano reditelkou dne: 31. 8. 2026
U¢innost od: 1. 9. 2026
Nahrazuje Skolni fad platny vydany k 1.9.2025
Skolni Fad naleznete:
e pfimo v materské Skole na pfistupném misté,

e online na nasich webovych strankach; zakonnym zastupctim je samozifejmé umoznéno do
néj nahlédnout kdykoliv podle své potreby.

Kazdy zaméstnanec je se skolnim fadem prokazatelné seznamen.

Zakonni zastupci déti jsou o vydani Skolniho radu a jeho zménach informovani prostfednictvim
informacéniho systému Skoly a webovych stranek. Zakonni zastupci potvrzuji sezndmeni se Skolnim radem
svym podpisem na pfislusné listiné.

O kazdém novém vyddani nebo zméné bude materska Skola informovat skrze informacni systém Skoly a
nase webové stranky.

V Susici dne 31. 8. 2026 Mgr. Eva LukeSova
feditelka Materské skoly Susice, Smetanova
1095, okres Klatovy
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